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1、 系统前期准备

1.1、 浏览器配置

1.1.1、 Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: image144.jpg]Epaint &7 &2
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入会员端登录页面地址（http://58.215.18.247），然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
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②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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1.1.2、 关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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2、 概述
2.1、 网上会员类型

网上会员有以下几类类型：投标人、招标代理、招标人

2.2、 注册帐号
打开无锡市水利工程招投标交易平台（http://58.215.18.247:2091/TPBidder/memberLogin?uri=/memberframe/FrameAll）。
企业有2种方式申请成为网上会员：
1、企业在网上进行注册，获取注册帐号，然后登录网上会员系统，维护单位信息（建议采用此方法）。
2、由中心人员直接新增会员，并添加注册帐号，然后登录网上会员系统，维护单位信息。
以下主要介绍第1种方式。
在网员登录界面，点“免费注册”，如下图：
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仔细阅读网员协议，点[image: image10.png]


继续，如下图
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输入登录名等信息，自动检测该登录名是否已被注册，如果已被注册，必须更换登录名。
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选择“用户类型”，勾选对应的用户类型，
[image: image13.png]


会员系统注册成功，
[image: image14.png]



这时您选择相应单位类型，负责维护本单位的信息，提交中心审核。
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新注册的用户仅有[image: image16.png]7
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这个菜单，只有当诚信库中基本信息的内容填写并提交审核，自动审核通过后成为正式库会员之后才能使用业务管理功能。
2.3、 审核状态
· 编辑中：可以继续修改信息，一旦提交信息，即变为待审核状态。
· 待审核：不能修改信息，等待审核。 

· 审核通过：已经审核过的正式记录。其中，基本信息、经营资质、职业人员、人员职业资格等可以再次修改，但是修改后未提交审核通过的，仅是临时记录。
· 审核不通过：表示提交信息被退回，会员可以修改后再提交，或直接删除。
2.4、 扫描件
在信息的新增和修改页面，可以上传扫描件。扫描件为小于1024KB的图片。
例：基本信息页面可以上传多个类型的扫描件，如下图:
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点[image: image18.png]BTHEE



，可以上传各种扫描件：
如下图，选择对应扫描件，点击[image: image19.png]BT



选择电子件，自动上传。
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点击[image: image21.png]


，可以对审核通过的扫描件进行作废，审核通过后扫描件即可删除
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3、 诚信库管理
网员企业登录后，可以维护本单位的信息，提交入库。
3.1、 投标人
“投标人”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
3.1.1、 基本信息
· 点击[image: image23.png]BHwEs



，可以修改单位的基本信息。其中，带（*）的为必填项目；
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· 点[image: image25.png]=i



，可以管理各类扫描件。
· 信息填写完成后，如果点[image: image26.png]Lo



，暂不提交审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”；如果点[image: image27.png]


，会出现[image: image28.png]BrEi



的按钮，点击后，自动审核通过，状态为“审核通过”。
注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的，但是如果修改的信息未提交审核，仍属于临时信息，未正式入库。
3.1.2、 经营资质
· 该页面中列出了本单位的经营资质记录。
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· 点[image: image30.png]HIEEERR



，如下图：
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完善信息及电子件后点[image: image32.png]


，再点[image: image33.png]F3EIE



，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 查看企业资质
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· 修改企业资质，点击[image: image35.png]EHiEs
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点[image: image37.png]


，可以[image: image38.png]F3EIE



，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image39.png]HIEEERR



可以继续添加新的资质；
点[image: image40.png]BREERR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image41.png]© iRt



与[image: image42.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.1.3、 职业人员
· 该页面中，维护本单位的职业人员信息。
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点[image: image44.png]HFIERWAR



，如下图
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点[image: image46.png]BHRE



按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点[image: image47.png]BTFIEE



按钮，可以管理项目经理相关扫描件。
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点[image: image49.png]W



按钮后，再点[image: image50.png]BrEi



按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。

若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
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· 删除按钮只在编辑中和审核未通过状态中可见。勾选需要删除的项目经理信息，点击[image: image52.png]BREA S



按钮。
· 查看操作
对于审核通过的数据，打开查看页面，如下图所示，页面中有职业人员信息和相关的职业人员获奖、职业人员业绩和变更历史信息。进入相应页面可进行查看。
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点击[image: image54.png]EHiEs



，可以修改职业人员的信息；
点击[image: image55.png]LEass-c



，可以查看审核通过的扫描件

点击[image: image56.png]


，可将对应的职业人员添加到对应人员职业资格中（详见3.1.4）
3.1.4、 人员职业资格
该页面中，维护本单位的人员职业资格信息。界面如下图所示：
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点[image: image58.png]A S FEE



按钮，如下图（列表内人员都是职业人员审核通过人员）。
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点击[image: image60.png]


选择对应人员。[image: image61.png]FIBARBLEHE

01 EAXEE
==
A <

EEEHRES

=

BHIES

EEEREE

320721199001232010





点[image: image62.png]Lo



按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点[image: image63.png]W



按钮，再点[image: image64.png]BrEi



，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
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页面中只有编辑中和审核不通过状态中有删除按钮。
3.1.5、 投标业绩
此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。
如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
3.1.6、 企业获奖
此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.7、 企业各类证书
该页面中，维护本单位的企业各类证书信息。
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点击‘新增证书’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。

若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.8、 企业财务
该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
[image: image75.png]EE: 20165





点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。

若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.9、 投标所需材料
该页面中，列出了单位招投标所需的材料记录。
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在项目经理中点‘[image: image78.png]


’按钮，页面如下，可对项目经理的扫描件信息进行管理。
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在“已承接项目和新接项目情况”列表中，点‘新增’按钮，新增项目。页面如下图所示：
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新增场外在建工程页面如下：
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点‘添加保存’按钮，完成一个工程新增。
· 删除操作
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在前面勾选一个或多个数据，然后点‘作废’按钮。
注：此处新增和作废都不需要经过中心审核，直接操作即可。
诉讼及仲裁情况和其他投标用证明材料模块操作一样。
3.1.10、 修改密码
填写原密码及新密码后点击[image: image83.png]


后即可成功完成对密码的修改操作
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3.2、 招标代理
3.2.1、 基本信息
该页“招标代理”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
点[image: image85.png]LEass-c



，可以查看已上传的扫描件；
点击[image: image86.png]BHES



后，进入修改信息页面，可以修改单位基本信息，点[image: image87.png]BTFIEE



，可以查看并管理各类扫描件；
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其中，带（*）的为必填项目：
当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交入库，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。
如果点[image: image89.png]


后，再点[image: image90.png]


，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的，但是如果修改的信息未提交审核，仍属于临时信息，未正式入库。

3.2.2、 经营资质
· 该页面中列出了本单位的经营资质记录。
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· 点[image: image92.png]HIEEERR



，如下图：
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完善信息及电子件后点[image: image94.png]


，再点[image: image95.png]F3EIE



，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
中若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 查看企业资质
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· 修改企业资质，点击[image: image97.png]EHiEs
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点[image: image99.png]


，可以[image: image100.png]F3EIE



，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image101.png]HIEEERR



可以继续添加新的资质；
点[image: image102.png]BREERR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image103.png]© iRt



与[image: image104.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.2.3、 职业人员
此页面中维护招标代理机构的职业人员信息。
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点击[image: image106.png]HFIERWAR



，如下图：
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点‘电子件管理’按钮，可以上传管理相关扫描件信息。
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除人员’按钮。
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3.2.4、 人员职业资格
该页面中，维护招标代理的人员职业资格信息。界面如下图所示：
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点[image: image111.png]A S FEE



按钮，如下图（列表内人员都是职业人员审核通过人员）。
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点击[image: image113.png]


选择对应人员。[image: image114.png]FIBARBLEHE
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点[image: image115.png]Lo



按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点[image: image116.png]W



按钮，再点[image: image117.png]BrEi



，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
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页面中只有编辑中和审核不通过状态中有删除按钮。
3.2.5、 招标业绩
此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。
如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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3.2.6、 企业获奖
此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。

若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
3.2.7、 投标用材料
此页面中显示了该单位的投标用材料。
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在职业人员其他材料中点‘[image: image125.png]


’按钮，页面如下，可对职业人员理的扫描件信息进行管理。
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· 在已被承建的项目和新接项目情况列表中，显示了该单位的在建项目情况。
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点[image: image128.png]mEEERE



，页面如下图所示。
注：新增和作废不需经过中心审核。直接操作即可。
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诉讼和仲裁情况、其他投标用材料页面中也只需直接新增和删除即可。
3.2.8、 企业财务
该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
[image: image131.png]EE: 20165





点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交审核’按钮，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。

中心若状态为“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
3.2.9、 修改密码
填写原密码及新密码后点击[image: image132.png]


后即可成功完成对密码的修改操作
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3.3、 招标人

招标单位维护本单位的基本信息，完成企业信息库入库操作。

3.3.1、 基本信息
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点[image: image135.png]LEass-c



，可以查看各种扫描件。
点[image: image136.png]BRES



，可以修改单位的基本信息。
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其中带（*）为必填项。
点[image: image138.png]BTFIEE



，可以上传各种扫描件。
信息填写完成后，如果点[image: image139.png]B



，暂不提交审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。
如果点[image: image140.png]


后，再点[image: image141.png]


，即可自动审核通过，状态变成“审核通过”。
注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的，但是如果修改的信息未提交审核，仍属于临时信息，未正式入库。

3.3.2、 修改密码
填写原密码及新密码后点击[image: image142.png]


后即可成功完成对密码的修改操作
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国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)


电话：0512-58188000传真：0512-58132373





选择站点





选择可信站点





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”





选择启用（共5个ActiveX）





并填写描述
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